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ВЕЛИКОХУТІРСЬКА ГІМНАЗІЯ 

ШЕВЧЕНКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

КУП’ЯНСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ
02.09.2021 року









№ 80-г
Про призначення матеріально – відповідальних осіб 

за матеріали та обладнання кабінетів
На  виконання  Кодексу  Законів  про  працю  України,   з  метою  забезпечення  збереження  матеріальних  цінностей,  які  належать  закладу освіти,   вжиття  заходів  щодо їх   збереження

наказую:
1. ПРИЗНАЧИТИ  відповідальними  і  покласти  повну  матеріальну  відповідальність  за  збереження  матеріальних  цінностей  школи  на  таких працівників  закладу освіти:
1.1   Завгоспа школи РУДЕНКО О.І. 

1.2 .Завідуючих кабінетами: УЛЯТОВСЬКУ Д.М. (1 клас),  БЛАГУ А.М. (2 клас),  БОБРУС Л.І. (3 клас),  ПОГОРЄЛОВУ Л.В. (4 клас), МАКСИМЕНКО Н.О. (хімія), РУДЕНКО Ю.А.  ( інформатика), РУДЕНКА О.М. (шкільна майстерня).
1.3 .  Відповідальну за бібліотечну справу РУДЕНКО О.І.          

1.4 .  Кухаря ЛИПЕЙКО Т.М.
1.5 . Прибиральниць службових приміщень: БОБРУС Є.В., ОКОРОКОВУ Л.І., ЧОЛОМБИТЬКО Н.В. 

1.6 . Сторожів: ГЕРМАНА В.В., СЕРГІЄНКА С.А.
1.7 . Двірника ЛИПЕЙКА В.В.
1.8 . Гардеробницю БАЛАБАЙ Е.В. (під час зимового періоду)

2. Особи,  на  яких  покладено  повну  матеріальну  відповідальність  повинні:

2.1. ЗАБЕЗПЕЧУВАТИ  збереження  ввірених    їм  матеріальних  цінностей.














Постійно 

2.2. СТАВИТИСЯ дбайливо    до  переданих  їм  на  збереження  цінностей  і  вживати  заходи  для  попередження  збитків.














Постійно

2.3. ПОВІДОМИТИ  керівництво   про  обставини,  що  загрожують  збереженню  матеріальних  цінностей.














Своєчасно
3. Завгоспу школи Олені РУДЕНКО:

3.1. ВЕСТИ  складський  облік,   складати  і  передавати  звіти  про  рух  та  рештки  ввірених  їм    матеріальних  цінностей.














Постійно

3.2. БРАТИ  участь  в  інвентаризації  ввірених  їм  матеріальних  цінностей.














Постійно 

3.3. ОЗНАЙОМИТИ працівників  з  чинним  законодавством  щодо  матеріальної  відповідальності  за  збитки,  нанесені  закладу освіти,   інструкціями,  нормативними  документами.














Постійно

4. ПРОВОДИТИ  в  установленому  порядку  інвентаризацію  матеріальних  цінностей.












      Один  раз  на  рік

5. ВІДШКОДУВАТИ  в  установленому  порядку  кошти  з  працівника,  з  вини  якого  закладу освіти  нанесено  матеріальні  збитки.






               У  випадках  незабезпечення збереження  майна

6. КОНТРОЛЬ  за  виконанням  даного наказу залишаю за собою.

Т.В.О. директора гімназії

Юлія БЕЗНІС
З наказом від 02.09.2021  № 80-г ознайомлені:
Анастасія БЛАГА
________

Володимир ГЕРМАН
________

Діна УЛЯТОВСЬКА
________

Емма БАЛАБАЙ

________

Євгенія БОБРУС

________

Лілія ПОГОРЄЛОВА  _________

Людмила БОБРУС 
________ 

Людмила ОКОРОКОВА_______

Наталія МАКСИМЕНКО _______

Наталія ЧОЛОМБИТЬКО_______

Олексій РУДЕНКО
________

Олена РУДЕНКО

________

Сергій СЕРГІЄНКО
________

Тетяна ЛИПЕЙКО
________

Юлія РУДЕНКО

 ________
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